Aspel Coi

Modulo 1

e Objetivo del curso: IR
e E| asistente conocera las caracteristicas es

del sistema Aspel-COl y como mediante este
puede llevar a cabo el registro de sus operaciones,
control de activos y con base en eso, cumplir con
sus obligaciones fiscales.

Sesion 1 - Uso basico del sistema.

l.Introduccién al sistema.

1.Definicion del sistema.

i.Conceptos de Aspel-COl.

ii.Principales funciones.

2.Requisitos minimos.

i.Requisitos técnicos para el uso del sistema.

3.Alcances y definiciones.

i.Parametros de configuracion.

4.El administrador de periodos.

i.Funciones del administrador de periodos.

ii.Importancia.

5.Parametrizacion inicial.

i.Elementos en la creacion de una empresa.

6.0pciones y menus.

i.Opciones y Menus del sistema.

Personalizacion de consultas
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|.Catalogos de trabajo diario.

1.Definiciones generales.

i.Catalogos del sistema.

2.Catalogo de cuentas.

i.Elementos del catalogo.

ii.Niveles de cuentas.

iii.Catalogo de rubros de cuentas.
iv.ABC de cuentas contables.

v.Datos por cuenta.

3.Catalogo de polizas.

i.Elementos de la consulta de pdlizas.
ii.Estructura de polizas.

iii.Tipos de polizas.

4.Catalogos auxiliares.

i.Catalogo de conceptos de podlizas.
ii.Catalogo de monedas.

iii.Catalogo de centro de costos y proyectos.
iv.Catalogo de departamentos.
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l.Registro 9e polizas.

1.Registro manual.

a.ABC de polizas contables.

2.Registro por podliza modelo.
a.Preparacion del modelo.

b.Lectura del modelo.

3.Herramientas de captura.

a.Copiado de poliza.

b.Alta de cuentas en captura de polizas.
c.Cuenta de cuadre.

d.Contabilizacion de polizas.

e Il.Procesos de polizas.

e 1.Poliza de cierre.

e i.Preparacion del periodo de cierre.

e ii.Ejecucion de la poliza de cierre del ejercicio.

e 2.Integracion de padlizas.

e i.Importacion de podlizas desde excel.

e ii.Importacion de polizas desde otras empresas.
e 3.Importacion de polizas desde Siigo Nube.

e i.Introduccion a Siigo Nube.

e ji.Caracteristicas generales.

e jii.Proceso de importacion de polizas desde Siigo

Nube.
e
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I.Manejo de activos.

1.Catalogo de activos.

a.Definicion de tipos de activos y depreciaciones.
b.Catalogo de activos en la empresa.
2.Depreciacion contable.

a.Determinacion de la depreciacion contable.
b.Reportes de depreciacion.

3.Depreciacion fiscal.

a.Catalogo de INPC.

b.Actualizacion fiscal de activos.
c.Determinacion de la depreciacion fiscal.
4.Baja contable de activos.

a.Proceso de baja contable.

5.Revaluacion de activos.

a.Proceso de revaluacion de activos.

6.Poliza de depreciacion.

a.Parametros para la poliza de depreciacion.
b.Emision de la pdliza de depreciacion contable.
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Sesién 2 - Elementos avanzados.
l.Contabilidad en moneda extranjera.

1.Requisitos de operacion con multimoneda.
i.Catalogo de monedas.

ii.Cuentas contables en moneda extranjera.
2.Monedas e historico de tipos de cambio.
i.Historico de tipos de cambio.

ii.Actualizacion de los tipos de cambio con
conexion a BANXICO.

3.Registro de pdlizas.

i.Polizas con cuentas en moneda extranjera.
ii.Parametros del sistema para el trabajo con
multimoneda y su efecto.

4.Poliza de ajuste cambiario.

i.Reglas de negocio para el ajuste cambiario en el
sistema.

ii.Ejecucion de la pdliza de ajuste cambiario.
Ejecucion del ajuste cambiario desde Aspel-SAE
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l.Contabilidad por segmentos.

1.Centro de costos y proyectos.

i.Definicion del catalogo.

* ii. ABC de centros de costos.

o 2.Departamentos.

e i.Definicion de los departamentos en el sistema.

* ii.ABC de departamentos.

e 3.Reportes por segmento.

e i.Integracion de cuentas departamentales.

e ii.Elaboracion de pdélizas utilizando
departamentos, centros de costos y proyectos.

e jii.Emision de reportes por segmento.

* llLAlmacén digital de documentos y uso de poliza
dinamica.

* 1.Generalidades del almacén digital de
documentos.

e i.Conceptos generales del almacén digital de
documentos.

* ii.Requisitos técnicos de operacion del almaceén.

e jii.Almacén digital compartido entre los sistemas

Aspel.
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2.Tablero de CFDI.

i.Importancia del tablero de CFDI’s.

ii.Requisitos para trabajar con el almacén.

iii.Filtros de CFDI dentro del tablero.
3.Contabilizacion por poliza dinamica.

i.Parametros de operacion.

ii.Definicion de plantillas para trabajar con las polizas
dinamicas.

iii.Catalogo de terceros y su identificacion.
iv.Catalogo de cuentas contables por concepto.
v.ldentificacion automatica de cuentas contables en la
elaboracion de pdlizas.
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l.LElementos fiscales.

1.Declaracion Informativa de Operaciones con terceros.
a.Cuentas contables para DIOT.

b.Registro de operaciones para DIOT.

c.Tipos de impuestos que se manejan.

2.Declaracion de impuestos federales.

a.Cuentas contables para ingresos cobrados.

b.Registro de operaciones de Ingresos cobrados.

c.Consulta de impuestos trasladados y retenidos por pagar.
d.Consulta de impuestos acreditables y retenidos a favor.
3.Contabilidad electrdénica:

a.Requisitos para contabilidad electrénica.

b.Asignacion del codigo agrupador en las cuentas.
c.Asignacion de la informaciéon de los comprobantes fiscales
en las polizas en el sistema.

e d.Integracion de la informacion de los comprobantes fiscales
desde Siigo Nube, SAE, NOl y BANCO.

4.Estados financieros NIF.

a.Conceptos de los rubros NIF.

b.Asociacion de cuentas contables por rubro.

c.Emision de Estados financieros para cumplimiento SAT con
base en NIF comparativos.
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l.Introduccion a los elementos técnicos avanzados.

1.Uso de la hoja de calculo.

a.Requisitos técnicos para usar la hoja de calculo.
b.Hojas de calculo predisefadas en el sistema.
c.Actualizacion de las hojas de calculo.
2.Administrador de reportes.

a.Edicion de reportes QR2.

b.Ejecucion de los reportes actualizados.
3.Conexiones remotas.

a.Ejemplo de conexion remota del sistema.
b.Tareas que se pueden realizar desde el sistema conectado
remotamente.



