
11Elaborado por:  C.P. Claudia Mendoza Mendoza
C.P. Alberto Monroy Salinas     

1

Manual ayuda archivo de 
Excel

Declaración anual PM
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Procedimiento para habilitar las 
macros en los archivos de Excel
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Por seguridad cuando se abre un archivo en Excel que contiene macros, estas se bloquean, en primer término, 
aparece el siguiente mensaje arriba de la barra de fórmulas.

Cuando se da clic en el botón de HABILITAR EDICIÓN, se visualiza el siguiente mensaje.

Y no se pueden habilitar las macros, por lo que antes de abrir el archivo de Excel de LECTOR CFDI Y 
COMPLEMENTOS, realice el siguiente procedimiento.

1.- En el explorador de Windows busque la ubicación en donde se encuentra el archivo.
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2.- De clic derecho sobre el nombre del archivo y en el menú contextual de clic en la opción de PROPIEDADES,
en el menú que se mostrara posteriormente de clic en el cuadro de DESBLOQUEAR y para finalizar clic en el
botón de ACEPTAR.
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Importar XML emitidos 
y recibidos
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Si desea importar los XML emitidos (ingreso y egreso) es en la hoja CFDIE, si se trata de los recibidos
(ingresos y egreso) es en la hoja CFDIR, para la importación de clic en el botón de IMPORTAR XML, busque
la carpeta en donde se encuentran los archivos, selecciónela y de clic en el botón de ACEPTAR, para
importar más archivos repita el proceso anterior, y en el mensaje que se visualiza de clic en el botón de NO
para que no se borre la información.
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Para traer la fecha de cancelación de los CFDI que se encuentran en la hoja CFDIE para emitidas o CFDIR
para recibidas, primero debe de bajar de la página del SAT el archivo METADATA de los emitidos y recibidos,
para importar los emitidos utilice la hoja METADA y para los recibidos METADATAR, una vez que tenga la
información ya puede utilizar la opción del botón FECHA DE CANCELACIÓN METADATA.
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Importar archivos XML 
con complemento de 

pago
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Si desea importar los XML emitidos con complemento de pagos es en la hoja RPAGOSE, si se trata de los
recibidos es en la hoja RPAGOSR, para la importación de clic en el botón de IMPORTAR XML, busque la
carpeta en donde se encuentran los archivos, selecciónela y de clic en el botón de ACEPTAR, para importar
más archivos repita el proceso anterior, y en el mensaje que se visualiza de clic en el botón de NO para que
no se borre la información.
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Importar archivo 
METADATA
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Si desea importar el archivo METADATA de los CFDI emitidos, es en la hoja METADATA, si se trata de los
recibidos es en la hoja METATADAR, para la importación de clic en el botón de IMPORTAR XML, busque la
carpeta en donde se encuentran los archivos, selecciónela y de clic en el botón de ACEPTAR, para importar
más archivos repita el proceso anterior, y en el mensaje que se visualiza de clic en el botón de NO para que no
se borre la información.
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Importar XML de nómina
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Si desea importar los XML de nómina, de clic en el botón de IMPORTAR XML, busque la carpeta en donde se
encuentran los archivos, selecciónela y de clic en el botón de ACEPTAR, para importar más archivos repita el
proceso anterior, y en el mensaje que se visualiza de clic en el botón de NO para que no se borre la
información.
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Cálculo de los pagos 
provisionales de ISR
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Para realizar el cálculo de los pagos provisionales de ISR ya sea de persona moral régimen general de Ley
(hoja PP ISR) o RESICO (hoja PP ISR RESICO), primero debe de importar los archivos XML en las hojas de
CFDIE (XML emitidos de tipo ingreso y egreso), RPAGOSE (XML emitidos con complemento de pago), CFDIR
(XML recibidos de tipo ingreso y egreso), RPAGOSR (XML recibidos con complemento de pago), una vez que
tenga información en las hojas antes mencionadas, de clic en el botón de calcular, las celdas con relleno de
color verde son para captura manual.
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INGRESOS
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Esta hoja esta dividida en
dos partes, la primera
Persona moral régimen
general de Ley, la
segunda persona moral
RESICO.
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Ingresos exentos o no acumulables.

Para visualizar los campos se da clic en el botón con el signo de + y para ocultar la información se de clic en el 

botón con el signo de -, las celdas con relleno de color verde se deben de capturar manualmente.
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INGRESOS nominales.
Para visualizar los campos de clic en el botón con el signo de más y para ocultar en el botón con el
signo de menos, las celdas con relleno de color verde se deben de capturar manualmente, en el
caso de Ventas y/o servicios extranjeros y nacionales, si realizo el cálculo de los pagos
provisionales, se mostrara la información de los mismos en las celdas del lado derecho, como un
dato informativo, para que en su caso capture la información en la celda con relleno de color
verde, los ingresos en color azul contienen vínculos a fundamentos legales.
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INGRESOS que solo se acumulan en la anual
Para visualizar los campos de clic en el botón con el signo de más y para ocultar en el botón con el signo de
menos, las celdas con relleno de color verde se deben de capturar manualmente.
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INGRESOS acumulables
Para visualizar los campos de clic en el botón con el signo de más y para ocultar en el botón con el signo de
menos, las celdas con relleno de color verde se deben de capturar manualmente, en el caso de Ventas y/o
servicios extranjeros y nacionales, si realizo el cálculo de los pagos provisionales, se mostrara la información de
los mismos en las celdas del lado derecho, como un dato informativo, para que en su caso capture la
información en la celda con relleno de color verde.
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Ajuste anual por inflación
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Para calcular el ajuste anual por inflación (solo para persona moral régimen general de Ley), solo capture la
información correspondiente en las celdas con relleno de color verde.
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Depreciación fiscal
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Para determinar la depreciación fiscal capture o pegue la información correspondiente en las columnas con
relleno de color verde y una vez que tenga la información de clic en el botón de generar, en el caso de la
pregunta de IMPORTE A CONSIDERAR PARA EL CÁLCULO, la selección solo es aquellos activos que tienen un
límite en su deducción.
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Deducciones
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Sueldos, salarios y asimilados
Para visualizar los campos de clic en el botón con el signo de más y para ocultar en el botón con el signo de
menos, las celdas con relleno de color verde se deben de capturar manualmente, si ya importo los archivos XML
en la hoja de NOMINA, de clic en el botón con el signo más y después en el botón de CALCULAR, para que se
genere la información con base en los XML importados de nómina, el borrado en su caso debe de ser de forma
manual.
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Gastos (persona moral régimen general de Ley)
Para visualizar los campos de clic en el botón con el signo de más y para ocultar en el botón con el signo de 
menos, las celdas con relleno de color verde se deben de capturar manualmente, en el caso de que hubiese 
importado los archivos XML en las hojas correspondientes (CFDIR, RPAGOSR), se presentara información con 
base en estos en las columnas F, G y H.
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Datos de los CFDI recibidos (dato informativo que no pertenece a la declaración)
Con clave de uso G01 (adquisición de mercancía) 0.00
CFDI recibidos de tipo ingreso con método de pago PUE 0.00
(+) CFDI emitidos de tipo ingreso con método de pago PPD 0.00

Con clave de uso G03 (gastos en general) 0.00
CFDI recibidos de tipo ingreso con método de pago PUE 0.00
CFDI recibidos de tipo ingreso con método de pago PPD 0.00

(-) CFDI recibidos de tipo egreso con método de pago PUE 0.00
(-) CFDI recibidos de tipo egreso con métoso de pago PPD 0.00
(-) CFDI recibidos de tipo egreso por aplicación de anticipo 0.00 0.00

(+) CFDI emitidos de tipo egreso con método de pago PUE 0.00
(+) CFDI emitidos de tipo egreso con método de pago PPD 0.00

(=) Total 0.00

(+) CFDI recibidos con complemento de pago 0.00

CFDI emitidos de tipo ingreso con descuento 0.00
Enero 0.00
Febrero 0.00
Marzo 0.00
Abril 0.00

Mayo
0.00

Junio 0.00
Julio 0.00
Agosto 0.00
Septiembre 0.00
Octubre 0.00
Noviembre 0.00
Diciembre 0.00
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Compras y gastos (persona moral RESICO)
Para visualizar los campos de clic en el botón con el signo de más y para ocultar en el botón con el signo de 
menos, las celdas con relleno de color verde se deben de capturar manualmente, en el caso de que hubiese 
importado los archivos XML en las hojas correspondientes (CFDIR, RPAGOSR), se presentara información con 
base en estos en las columnas F, G y H.
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Datos de los CFDI recibidos (dato informativo que no pertenece a la declaración)
CFDI recibidos de tipo ingreso con método de pago PUE 0.00
(-) CFDI recibidos de tipo egreso con métoso de pago PUE 0.00
(-) CFDI recibidos de tipo egreso por aplicación de anticipo 0.00 0.00
(+) CFDI emitidos de tipo egreso con método de pago PUE 0.00
(+) CFDI recibidos con complemento de pago 0.00
(=) Total 0.00
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Deducción de inversiones.
Para visualizar los campos de clic en el botón con el signo de más y para ocultar en el botón con el signo de
menos, las celdas con relleno de color verde se deben de capturar manualmente.
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Facilidades administrativas
Para visualizar los campos de clic en el botón con el signo de más y para ocultar en el botón con el signo de
menos, las celdas con relleno de color verde se deben de capturar manualmente.
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Costo (persona moral 
régimen general de Ley)
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En la celda C7 de clic en la flecha que se muestra del lado derecho y seleccione el tipo de
determinación.

Capture la información correspondiente en las celdas con relleno de color verde.
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Ganancia y/o pérdida 
cambiaria (PM RGL)
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Para determinar la ganancia o pérdida cambiaria de una operación, capture la información de
en las celdas con relleno de color verde.
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Determinación de la 
ganancia o pérdida en 

venta de activo fijo
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Para determinar la ganancia o pérdida en
venta de activo fijo, solamente capture
información en las celdas con relleno de
color verde.
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Actualización de 
pérdidas fiscales
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Para actualizar una pérdida fiscal capture el año de la pérdida y el importe de la misma, en el caso de tener
más de una, capture información en las demás cuadros de pérdidas, la información que debe de capturar es
solamente en las celdas con relleno de color verde.
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CUFIN
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Para determinar la CUFIN, primero capture la información de las celdas con relleno de color verde
de la hoja CALCULOS.

Ahora pase a la hoja
de CUFIN y capture
la información
correspondiente,
solamente en las
celdas con relleno de
color verde.
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CUCA



4646Elaborado por:  C.P. Claudia Mendoza Mendoza
C.P. Alberto Monroy Salinas     

46

Para actualizar la cuenta de capital de aportación actualizada, solamente capture la información
correspondientes en las celdas con relleno de color verde.
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PTU
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La PTU se determina con base en los cálculos que se realizaron en las hojas correspondientes.
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Estado de posición
financiera
Estado de resultados
Conciliación fiscal
contable
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La captura en estos formatos es de manera manual, solo capture información en las celdas con relleno de
color verde.

Ejercicio 2024

ACTIVO A CORTO PLAZO

Efectivo y equivalentes de efectivo (NO SELECCIONAR)

Efectivo y equivalentes de efectivo nacionales
Efectivo y equivalentes de efectivo del extranjero
Efectivo y equivalentes de efectivo, restringido nacionales
Efectivo y equivalentes de efectivo, restringido del extranjero
Cuentas de margen

Instrumentos financieros de negociación (NO SELECCIONAR)

Inversiones en valores con instituciones nacionales
Inversiones en valores con instituciones extranjeras
Inversiones permanentes en acciones nacionales
Inversiones permanentes en acciones del extranjero
Inversiones en instrumentos financieros negociables
Inversiones en instrumentos ifnancieros para cobrar o vender
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