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• Ley del Seguro Social.

•Reglamento de la Ley del Seguro Social en materia de
afiliación, clasificación de empresas, recaudación y
fiscalización (RACERF).

•Reglamento de prestaciones médicas del Instituto
Mexicano del Seguro Social (RPM).

•Reglamento del Seguro Social obligatorio para los
trabajadores de la construcción por obra y tiempo
determinado (ROTIC).

MARCO LEGAL.
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* Registrarse ante el Instituto

* Inscribir a sus trabajadores ante el Instituto

* Comunicar al Instituto las modificaciones al salario base de cotización de
sus trabajadores

* Determinar las cuotas obrero patronales legalmente a su cargo

*Llevar los registros de nomina en los términos que señala la Ley y el  
Reglamento para el pago de cuotas del seguro social

*VI. Entregar a sus trabajadores la constancia semanal o quincenal  
de los días laborados en caso de estar obligado a ello

*Dar aviso al Instituto de los riesgos de trabajo, y no ocultar su ocurrencia  
en las instalaciones o fuera de ellas en el desarrollo de sus actividades,  
llevar los registros de los riesgos de trabajo y mantenerlos actualizados

* VIII. Cumplir con las demás disposiciones de esta Ley y
Reglamento
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* Personas físicas que se dediquen en forma
Permanente o esporádica a la actividad de
construcción.

* Contraten trabajadores por obra y tiempo
determinado.

* Que los trabajadores presten sus servicios en
dicha actividad.
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NO aplican las obligaciones del Art. 15 de la LSS

*Personas que ejecuten alguna obra de construcción
para su propio beneficio y/o de la comunidad a la que
pertenecen, sin retribución ni subordinación.

*Personas que ejecuten alguna obra de construcción
pero que no tengan trabajadores a su servicio.

*Personas que ejecuten alguna obra de construcción
pero que empleen solamente los trabajadores por
tiempo indeterminado.
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*Propietarios: Quien directamente contraten a los trabajadores que
intervengan en dichas obras. (Fracc. I)

Contrato (Nombre o razón Social, Domicilio, RFC, RP.)

* Contratista: Persona física o moral encargada de los
trabajos de construcción (Contrato) (Fracción II)

* Subcontratista: Persona física o moral encargada de realizar
alguna fase de obra de construcción. (Fracción III)

El propietario de la obra de construcción o el contratista, son obligados solidarios en el pago de las cuotas
obrero patronales que se causen a cargo del contratista o del subcontratista a que se refieren las fracciones
II y III de este artículo, respectivamente, en el supuesto de que no acrediten la celebración del contrato de
intermediación a que se refiere la fracción I de este artículo, o bien, proporcionen datos que resulten falsos.
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➢Precio Alzado

❑ El contratista conviene un importe fijo por contrato, sin posibilidad
de ajustes a los costos extras que se vayan realizando en el transcurso
de la obra, el riesgo de la obra queda a cargo del constructor.

➢Precios Unitarios

❑ El contratista paga un importe especifico por cada unidad de
trabajo especializada, en el fondo se establece un precio fijo.

❑ Estasujeto aajustes por incrementos en materialesy
❑ mano de obra.

❑ •El Riesgoesta acargo del Contratista
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➢ Contratos de obra Pública

❑ •Es aquel en donde el Estado (SCT, Estados y  Municipios) 
construye o a través de un tercero, una  obra destinada al 
uso o servicio público.

❑ •Aeropuertos, autopistas, hospitales, drenaje,presas,
❑ etc.

➢ Contratos de obra Privada

❑ •Son aquellos celebrados entre particulares, dondese  
obliga a construir una obra determinada y se obliga a  pagar 
por esta de común acuerdo.

❑ •Edificios particulares, casas, remodelación aparticulares, etc.
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*El patrón deberá registrar ante el Instituto en la
Subdelegación correspondiente a la ubicación de la
obra, dentro de los cinco días hábiles siguientes a la
fecha de inicio de los trabajos.

*A partir de Septiembre de 2017 Aplicativo SIROC
(Servicio Integral de Registro de Obras de
Construcción)

* ACDO.SA2.HCT.280617/148.P.DIR y su Anexo
único, dictado por el consejo técnico del Instituto
Mexicano del Seguro Social en la sesión ordinaria
celebrada el 28 de junio de 2017, por lo que se
autorizan las reglas del SIROC
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*El patrón deberá informar al Instituto las
incidencias de obra de construcción
correspondientes, la suspensión, reanudación y
cancelación. Una vez terminada la obra, el
patrón deberá presentar ante el Instituto el aviso
de terminación de la misma

*Actualización: Puede modificar hasta por tres
ocasiones, debe estar activa y no tener
pendientes reportes bimestrales

*Reporte bimestral: Envío de avances de obra
(estimaciones cobradas o no) enero, marzo,
mayo, julio, septiembre y noviembre.
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*El patrón deberá informar al Instituto las incidencias
de obra de construcción correspondientes, la
suspensión, reanudación y cancelación. Una vez
terminada la obra, el patrón deberá presentar ante el
Instituto el aviso de terminación de la misma

*Actualización: Puede modificar hasta por tres
ocasiones, debe estar activa y no tener pendientes
reportes bimestrales

*Reporte bimestral: Envío de avances de obra
(estimaciones cobradas o no) enero, marzo, mayo,
julio, septiembre y noviembre.
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*Informar el número de trabajadores y días trabajados
en cada obra.(SUA). Modulo “Registro de obra”

*Tercera.- Asimismo, se tendrá por cumplida la
obligación prevista en el artículo 9, segundo párrafo del
ordenamiento reglamentario mencionado en el punto
anterior, respecto a la presentación de la relación
mensual de trabajadores, cuando los patrones o sujetos
obligados identifiquen al trabajador con la obra a la que
se encuentra adscrito al momento del cálculo de las
cuotas obrero- patronales a través del Sistema Único de
Autodeterminación (SUA) y el entero de las mismas.
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*Si el patrón realiza varias obras de
construcción, deberá presentar por cada
una de ellas la información requerida por
este reglamento.

*Registro patronal por centro de trabajo
(SIROC).
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*La constancia de los días laborados por los
trabajadores a que se refiere la fracción IX del
artículo 15 de la Ley.

*VIII. Tratándose de los patrones a los que se
refiere la fracción VI del artículo 15 de la Ley, a
los datos anteriores deberán agregarse los que
permitan identificar la ubicación de la obra.
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*Los registros a que se refiere la fracción II, del
artículo 15 de la Ley.

* Último Párrafo

Los patrones a que se refiere la fracción VI del
artículo 15 de la Ley, además están obligados a
llevar sus registros por cada una de sus obras.
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✓Contratos y Planos

✓Licencias y permisos de construcción.

✓Presupuesto de Obra

✓Análisis de Mano de Obra

✓Explosión de Insumos

✓Incidencias de Obra.

✓Nóminas o Listas de Raya.

✓Tarjetas de Asistencia o controles.

✓Recibos de Nómina.

✓Facturas de Contratistas y subcontratistas.

✓SATICS a utilizar o módulos de SIROC.

CONTROL DE INTERNO DE 
OBRA

EXPEDIENTE TÉCNICO.
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➢Existencia de manuales de procedimientos.

➢Delimitación de actividades de las áreas y puestos involucrados

en la administración de los SATICS o SIROC.

➢Contabilidad que identifique las operaciones de cada obra.

➢Controles de contratistas y subcontratistas en cumplimiento de obligaciones
fiscales y seguridad social.

➢Se debe revisar la razonabilidad de las cláusulas de los contratos existentes a fin de
verificar que los datos sean congruentes a la operación real y a lo que se manifestará
en el registro de obra inicial. Los contratos deben celebrarse a precio alzado o bajo el
sistema de precios unitarios. Se debe consignar el nombre o razón social el
contratista y subcontratista, se debe incluir el domicilio fiscal de ambos y el número
de registro patronal también.
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➢Checklist Contratista-Cliente

➢Contrato (Cumpla con todos los requisitos)

➢Presupuesto de obra

➢Programa de obra

➢Adendum

➢Registro de obra

➢Estimaciones y facturas

➢Acta de terminación

➢Reportes Incidencias y terminación (SIROC).
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➢Checklist Contratista- Subcontratistas

➢Contrato (cumpla con todos los requisitos)

➢Ragistro Patronal (Domicilio de Obra)

➢Presupuesto de obra

➢Opinio de Cumplimiento

➢Pagos Imss e Infonavit (Comprobante de Pago y desglose  
de trabajadores correlacionado)

➢Programa de obra

➢Adendum

➢Registro de obra

➢Estimaciones autorizadas por supervisor de obra, facturas  
y comprobantes de pago

➢Acta de terminación (Acta Entrega)

➢Reportes Incidencias y terminación (SIROC).
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* Puede verificar los registros de obra, incidencia y avisos
complementarios de las obras de construcción en proceso o
terminadas, podrá solicitar información referente al registro de
obra, relación de trabajadores e incidencias, durante el
desarrollo de los trabajos de construcción.

* Contará con un plazo no mayor de noventa días hábiles,
contados a partir del día hábil siguiente a la fecha de
presentación del aviso de terminación, para llevar a cabo la
revisión del cumplimiento de las obligaciones respecto de la
obra.

* Cuando los patrones no cumplan con las obligaciones a su
cargo previstas en la Ley y en sus reglamentos, serán
notificados por el Instituto, para que dentro de los cinco días
hábiles siguientes a aquél en que surta efectos la notificación
respectiva, le proporcionen los elementos necesarios para
determinar el número de trabajadores.
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FACULTADES DE COMPROBACIÓN DE LA AUTORIDAD



*El Instituto podrá verificar y, en su caso,
resolver sobre el cumplimiento de las
obligaciones del patrón previstas en la Ley y
este reglamento.

*El Instituto contará con un plazo no mayor de
noventa días hábiles, contados a partir del día
hábil siguiente a la fecha de presentación del
aviso de terminación a que se refiere el último
párrafo del artículo anterior, para llevar a cabo
la revisión del cumplimiento de las obligaciones
respecto de la obra de que se trate.
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* Cuando los patrones no cumplan con las obligaciones
a su cargo previstas en la Ley y en sus reglamentos,
serán notificados por el Instituto, para que dentro de los
cinco días hábiles siguientes a aquél en que surta
efectos la notificación respectiva, le proporcionen los
elementos necesarios para determinar el número de
trabajadores, sus nombres, días trabajados y salarios
devengados que permitan precisar la existencia,
naturaleza y cuantía de las obligaciones incumplidas.

Transcurrido dicho plazo sin que el patrón haya
entregado tales elementos, el Instituto, en ejercicio de
sus facultades, fijará en cantidad líquida los créditos
cuyo pago se haya omitido, aplicando en su caso, los
datos con los que cuente y los que de acuerdo con sus
experiencias considere como probables.
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 El reglamento publicado el 4 de marzo de 2008,

establece la forma de comunicar al Instituto

(IMSS), mediante el uso de los formatos SATIC.

(Sistema de Afiliación de Trabajadores de la

Industria de la Construcción), estos formatos

tienen por objeto proporcionar de manera

pormenorizada, todos los elementos que

participan en la obras u obras a realizar. A través

de éstos se comunica al IMSS, todas las

características, de la obra.
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REGISTRO DE OBRA
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REGISTRO DE OBRA

TIPO DE OBRA:

Pública

ó

Privada

TIPO DE PATRÓN

Propietario

Contratista

Subcontratista

Intermediario

UBICACIÓN DE 
LA OBRA

Código Postal

Calle

Número

DATOS DE LA 
OBRA

Periodo de 
ejecución

Monto

Superficie

Tipo de Obra
Número de 

Observaciones

ACUSE DE 
REGISTRO

Enviar por 
correo

Impresión
Guardar

Reimprimir

Aviso de ubicación de Obra RFC de quien contrata
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SIROC
(SERVICIO INTEGRAL DE REGISTROS  DE 

OBRAS DE CONSTRUCCIÓN) SUSPENSIÓN.
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SIROC
(SERVICIO INTEGRAL DE REGISTROS  

DE OBRAS DE CONSTRUCCIÓN) REANUDACIÓN.
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SIROC
(SERVICIO INTEGRAL DE REGISTROS  DE 

OBRAS DE CONSTRUCCIÓN) 
ACTUALIZACIÓN.
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SIROC
(SERVICIO INTEGRAL DE REGISTROS  DE 

OBRAS DE CONSTRUCCIÓN) 
ACTUALIZACIÓN.
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SIROC
(SERVICIO INTEGRAL DE REGISTROS  DE 

OBRAS DE CONSTRUCCIÓN) 
CANCELACIÓN.
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Finalizar
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Finalizar
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SIROC
(SERVICIO INTEGRAL DE REGISTROS  DE 

OBRAS DE CONSTRUCCIÓN) 
REPORTE BIMESTRAL.
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Si da cancelar la regresará
al escritorio SIROC
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SIROC
(SERVICIO INTEGRAL DE REGISTROS  DE 

OBRAS DE CONSTRUCCIÓN) 
TERMINACIÓN.
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SIROC
(SERVICIO INTEGRAL DE REGISTROS  

DE OBRAS DE CONSTRUCCIÓN) 
CONSULTA  DE REGISTROS  DE OBRA.
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El patrón puede consultar
los acuses de cada una de  
sus obras por registro  
patronal
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Dar clic en la acción
que desea realizar
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Si se selecciona Acuses.
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Se selecciona Acuse de  
incidencias.
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El Usuario puede reimprimir su acuse de  
incidencia de obra registrada, o el acuse por el  
trámite.
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Si el Usuario selecciona subcontratos,  
puede visualizar las fases de obras  
Subcontratadas o intermediarios.
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Se puede generar un reporte en formato
Excel, dando clic en Exportar resultados.
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Reporte Subcontratista

Nombre, Denominación o RazónSocial:

RFC:

RegistroPatronal:

Ejercicio:

No.
Número de  

registro de obra
Nombre o Razón Social

Tipode  

patrón

Opinión de  

cumplimient

o

Estatus Monto

1 C0181560 Subcontratista Rojo Activa $ 400,000

2 C0190750 Subcontratista Rojo Terminada $ 12,522

3 C0201877 Contratista Rojo Terminada $ 67,848

4 C0203992 Subcontratista Rojo Activa $ 100,000

5 C0208463 Subcontratista Verde Terminada $ 39,495

6 C0211803 Intermediario Verde Suspendida $ 70,000

7 C0222793 Subcontratista Verde Terminada $ 7,500

8 C0224849 Subcontratista Rojo Activa $ 13,600

9 C0228319 Subcontratista Verde Activa $ 229,038
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SIROC
(SERVICIO INTEGRAL DE REGISTROS 

DE OBRAS DE CONSTRUCCIÓN) 
VINCULACIÓN DE MANO DE OBRA.
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Registros de Obra
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DETERMINACIÓN DE CUOTAS

Cuando los patrones no cumplan con las obligaciones a su cargo

previstas en la Ley yen sus reglamentos, serán notificados por el

Instituto, para que dentro de los cinco días hábiles siguientes a

aquél en que surta efectos la notificación respectiva, le

proporcionen los elementos necesarios para determinar el número

de trabajadores, sus nombres, días trabajados y salarios

devengados que permitan precisar la existencia, naturaleza y

cuantía de las obligaciones incumplidas.

Transcurrido dicho plazo sin que el patrón haya entregado tales

elementos, el Instituto, en ejercicio de sus facultades, fijará en

cantidad líquida los créditos cuyo pago se haya omitido,

aplicando en su caso, los datos con los que cuente y los que

de acuerdo con sus experiencias considere como probables,

siguiendo a tal efecto, el procedimiento que a continuación se

detalla:
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DETERMINACIÓN DE CUOTAS

I.-Se precisará el número de metros cuadrados de construcción, el tipo

de obra de que se trate y el periodo de realización de la misma;

II.-Se estimará el monto de la mano de obra total utilizada en la

construcción de que se trate, multiplicando la superficie en metros

cuadrados de construcción, por el costo de la mano de obra por metro

cuadrado que de acuerdo al tipo y periodo de construcción establezca el

Instituto;

III.-El monto de la mano de obra total, se dividirá entre el número

de días comprendidos dentro del período de construcción,

estableciéndose de esta manera, el importe de la mano de obra

diaria;
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DETERMINACIÓN DE CUOTAS

IV.- El importe de la mano de obra diaria, se multiplicará por el

número de días que corresponda a cada uno de los meses

transcurridos en el período no cubierto, obteniéndose el monto de

los salarios base de cotización mensual, y (REFORMADA, D.O.F. 29 DE

ENERO DE 1998)

V.- A los salarios base de cotización mensuales respectivos se les

aplicarán los porcentajes de las cuotas obrero patronales

establecidas en la Ley, obteniéndose así los montos a cubrir por

concepto de dichas cuotas.
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DETERMINACIÓN DE CUOTAS

Metros cuadrados de construcción 500

Por:

Costo de la mano de obra (Barda Perimetral) $420.00

Igual:

Monto de la mano de obra total $210,000.00

Entre:

Número de días del periodo de la construcción 140

Igual:

Mano de obra por día $1,500.00

Por:

Número de días de cada mes 30

Igual:

Salarios Base de Cotización Mensual $45,000.00



✓ Registrar las obras.

✓ Utilizar SUA para identificar a los trabajadores.

✓ Actualizar SUA antes de realizar pago mensuales.

✓ Reportar incidencias de obras (semáforo).

✓ Llevar contabilidad por centro de costos.

✓ En caso de subcontratistas integrar expediente

técnico.
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