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Encienda su camara, propicia
mejor intercambio con el
expositor y los demas
participantes, salvo que ello
afecte su recepcion de datos.

Participe, exponga sus dudas,
el objetivo del evento es
adquirir conocimientos (chat o
micréfono) y ello se
perfecciona con la interaccion.

RECOMENDACIONES GENERALES.
o

Mantenga su micréfono
cerrado, en aquellos casos
en que decida opinar, solo

avise al expositor

Toda opinidn y pregunta es
valida, evitemos
confrontaciones por puntos
de vista diferentes.

O
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Para propiciar un mejor
proceso de aprendizaje se
recomienda un receso de
20 minutos a la mitad del

evento.

Se recomienda el uso de
audifonos para aislar
cualquier sonido que pueda
distraer su atenciény
mejorar el proceso de
aprendizaje
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El curso incluye casos
practicos, los que realice el
expositor le seran enviados
a través de su ejecutivo de

forma electronica

Dispones de un material en
formato electrénico, procura no
imprimirlo, puedes hacer
anotaciones y comentarios en el,
seamos amigables con el medio
ambiente

Elegiste la mejor opcidn
profesional: capacitarte.
Aprovecha el curso, comparte tus
conocimientos y experiencias,
estds en el lugar y momento
adecuado
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Temario

I.  Funciones y conocimientos basicos en Excel para aplicaciones
fiscales, financieras y laborales.
a. Nombrar celdas y rangos
b. Sumary Sumar.Si
c. Buscarvy Buscarh
d. Concatenar
e. Formulas condicionales
f
g
h

Calculadoras en
Excel

Fijar celdas
Formulas con fechas (Determinar afios, meses y dias)
Redondear, truncar y numeros enteros

i. Buscar objetivo (¢ Qué cifra necesitamos para un numero
neto?)

Il. Funciones financieras.

a. Automatizacion en la elaboracién de estados financieros
a partir de una balanza de comprobacion

b. Cédulas para automatizar el calculo de las depreciaciones

c. Elaboracidon de razones financieras a partir de los estados
financieros de forma automatica

d. Graficos que facilitan la interpretacion de los estados
financieros




Temario

lll. Casos practicos y elaboracion de calculadoras
IV. Funciones laborales que pueden automatizarse
a. Calculo de la antigliedad de un trabajador
Calculo de vacaciones y prima vacacional
Determinacion de salario integrado
Calculo de finiquitos
Calculo de liquidaciones
Elaboracion de calculadoras laborales
Casos practicos
V. Funciones de seguridad social
Calculo de salario integrado
Calculo de cuotas mensuales
Calculo de retenciones INFONAVIT
Calculo de la prima de riesgo
Elaboracion de calculadoras de seguridad social
Casos practicos
VI. Funciones fiscales
a. Cédulas para automatizar el calculo de las pérdidas
fiscales, CUFIN y CUCA
b. Calculo automatizado de ISR mensual
c. Busqueda de un salario bruto para alcanzar un importe
neto

Calculadoras en
Excel
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Temario

d. Cédula para automatizar la deduccidn de inversiones
e. Cédula para determinar actualizacion y recargos
f. Casos practicos y elaboracién de calculadoras
g. Casos practicos integrados
VII. Conclusiones y recomendaciones

Ca|CU|adOraS en VIII. Al término del evento, el participante dispondra de las
Excel

calculadoras fiscales elaboradas listas para su uso inmediato.




Funciones y
conocimientos basicos
en Excel para
aplicaciones fiscales,

financieras vy laborales.
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Funciones y conocimientos basicos en Excel para
aplicaciones fiscales, financieras y laborales.

Nombrar celdas y rangos

Sumar y Sumar.Si

Buscarv y Buscarh

Concatenar

Formulas condicionales

Fijar celdas

Formulas con fechas (Determinar afios, meses y dias)
Redondear, truncar y numeros enteros

Buscar objetivo (¢ Qué cifra necesitamos para un numero neto?)
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Autoguardado 'I:.::} v

Nombrar celdas y rangos.

Archivo m Insertar Dibujar Disposicion de pagina Formulas Datos Revisar Vista Ayuda Acrobat
A Calibri vii1 vATA E == ab General v : 7 o
[] 0 - = 2o ! 2 _.J
s NKs-E-ecAr SEEEZ @ $-%m 98 e drome
Portapapeles & Fuente KN Alineacion KN Ndmero EY Estilos
G13 - Jr Fila
A , B C , D | E , F G H | , J |
1 |
2 B2 Celda Unidad minima de informacion en una hoja de calculo
3 \ Se identifica por las coordenadas de la columna y fila
4 |
5 | Columna
6 |
7
8 | 4
g |
10
1
12
13 Fila_ |
14

€ X oen.
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Nombrar celdas y rangos.

Libro1 - Excel
Archivo Inicio Insertar Dibujar Disposicion de pagina Formulas Datos Revisar Vista Ayuda Acrobat
aoaw = — I 1 ] & | rtar ~ ~
[_\Jlj & Calibri 11 YATA == = P~ ab, General v , dﬁ -E/ G2M Insertar
Pegar 3~ formato  Darformato Estiosde | oo ¥ | [~
egar . . o AL == ==3 B. o 9L oo | &0 00 ormato ar formato Estilos de — {
v o N K 3 2 = = === $ 0 00 =0 | condicional ¥ como tabla v celda bl Formato v | €~
Portapapeles [N Fuente I~ Alineacion Y Numero I~ Estilos Celdas
G24 - Jr | Rango.
A , B , C , D , E , F G H , I , J , K , L ,
22 |
23
24 B24 Rango. _|Cc:-njuntc:- de celdas
25 | Se identifica por coordenadas: las que se encuentran en la esquina
26 | superior izquierda y la esquina inferior derecha.
27 |
28 | En el ejemplo, el rango es (B24:E30)
29 |
30 E30
31

€ X oen.
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Identificacion de celdas y rangos.

Tanto las celdas como los rangos, pueden identificarse por sus coordenadas,
como por nombres que el usuario asigna libremente.

Autoguardado (@ ) v Libro1 - Excel

Archivo Inicio Insertar Dibujar Disposicion de pagina Fc

Calibri el11 AT AT

Archivo Inicio Insertar Dibujar Disposicic fﬂ X
[]

av
Pegafé? NKS-BH-2-A. =ZE==== H

o<
N
e
g
<
<
>
>
Il

e N K _S- ~ v & v A v ,:—_, Portapapeles [N Fuente (¥ Alineacién
C31 7 j\

G13 v Jx Fila 22 |
23

A B C D 24 | B24

25 |
26 |
\ 27 |

3 28
29

30 E30

31 ] >/
32 B24:E30 < CADEM-
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Asignacion de nombres.

Se puede utilizar el cuadro de nombres o una serie de comandos para asignhar
nombre a celdas o rangos.

Archivo

Inicio Insertar

Dibujar Disposicion

Dok W

Posicionado en la celda que se desea nombrar, se
introduce el cursor en el cuadro de nombres, se
escribe el nombre que se desea dar a la celda y se
pulsa enter, la celda queda nombrada con el nombre
deseado.

Se sugieren nombres cortos, no compuestos, claros y
gue se puedan recordar facilmente, a efecto de
darles uso posteriormente.

< >ngEM®
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Asignacion de nombres.

Se puede utilizar el cuadro de nombres o una serie de comandos para asignhar
nombre a celdas o rangos.

Archivo Inicio Insertar

Portapapeles

Calibri

Dibujar Disposicior

w11 AT A

NKS-H-a-A. | =3

Fuente )

celda - I B2
Cuadro de nombres
- A 1 B C D
| B2 _l ‘N~\Ce|d~a\ l
<

Posicionado en la celda que se desea nombrar, se
introduce el cursor en el cuadro de nombres, se
escribe el nombre que se desea dar a la celda y se
pulsa enter, la celda queda nombrada con el nombre
deseado.

Se sugieren nombres cortos, no compuestos, claros y
gue se puedan recordar facilmente, a efecto de
darles uso posteriormente.

En el ejemplo, la celda B2 ahora recibe el nombre
de celda.

Ejercicio 1.

Ve a la celda ejercicio 1 y nombra los indicadores
conforme se senala.

< >ngEM®
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Asignacion de nombres.

Se puede aplicar el mismo procedimiento para los rangos.

putosurdado @ ) (5] %~ et B Posicionado en el rango que se desea nombrar, se
Archivo Inido  Insertar  Dibujar  Disposiciondepagina  Formula: introduce el cursor en el cuadro de nombres, se
ﬁ”]é‘r Calibri din AN E=EZ. B escribe el nombre que se desea dar al rango y se
Pegar g" NKs-HB-a-A. | =SB=== 8- pulsa enter, el rango queda nombrado con el

nombre deseado.
Al igual que con las celdas, se sugieren nombres

Portapapeles & Fuente K Alineacion Y

Rango Jfe | B24

. ) S i i cortos, no compuestos, claros y que se puedan
21 recordar facilmente, a efecto de darles uso
g; posteriormente.
24 B24 En el ejemplo, el rango B24:E30 ahora recibe el
i; nombre de rango.
27
52 Ejercicio 2.
30 £30 Ve a ejercicio 2 y realiza las operaciones aritméticas
31 . requeridas.
%3 B24:E30 < >ngEM®
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Libros y hojas
En una denominacion que asimila una realidad fisica, cada documento de

Excel recibe el nombre de libro y las denominadas “pestanas” reciben el
nombre de hojas.

Fortapapeles 5 Fuente 2 Anesodn J
53 f Libros

a7 Hojas

54
= < >SADEM®
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Sumar y sumatr.si

La suma es una de las funciones basicas del Excel y se puede realizar de
diversas formas:

Autoguardado (@ ) - v ¥ Eercidos excel 2021 ~
Archivo m Insertar Dibujar Disposicion de pagina Formulas Datos Revisar \
A
. - : : -
N 11 y = FO rm a 1 .
D50 - X « fr | +D39+4D40+D41+D42+D43+D44+DA5+D46+D47+D48+D49+D50 Sumando Una a una Cada Celda
4 . c D : F G H que se pretende incorporar al
2 SUMAR: total, introduciendo el signo de
38 Factura Vendedor | Importe | o . ~
39 - 100000 | +” cada vez que se ahade el
40 2 Pedro 3,000.00 |
a 3 Jwis | 7,00000] valor de una celda que se
42 4 Sergio 19,000.00 |
edro .00 | : P a7 :
o e quiere adicionar o un “-” si el
45 7 Luis 44,000.00 | . .
P & Jiuan 1200000 valor quisiera restarse.
47 9 Juan 15,000.00 |
48 10 |Luis | 12,000.00 |
49 11 Pedro 75,000.00 |
50 12 [Sergio §_43,000.00
51 Total +D394D40+4DA414D424D434D44+D45+4D46+D474DA8+D49+D50) < >/
52 CADEM.
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Sumar y sumatr.si

La suma es una de las funciones basicas del Excel y se puede realizar de
diversas formas:

Autoguardado (@ ) v v T Ejercicios excel 2021 ~
Archivo Inicio Insertar Dibujar Disposicion de pagina Formulas Datos Revisar Vista Ayuda Acrobat
L& A : i ) ' e @
m - | i = e | B
N el " \ $ 7 =] &~

Portapapeles TN Fuente Alineacon Numero Estilos eldas
SUMA . X « Jr | =SUMA(D55:D66) o

A 8 ¢ D E F G . | ) K 0 .
53 su
54 Factura Vendedor | Importe
s T Forma 2.
56 2 Pedro 3,000.00
5 5 s 700000 Pulsando en el comando
58 4 Sergio 19,000.00
59 5  |Pedro "~ 22,000.00 d i ( i )
5 e e e sigma (sumatoria) que
61 7 Luis 44,000.00 24
62 8 [uan 12,000.00 automaticamente
63 9 |uan _{_15,000.00 ; .
o4 0 Jws | 1200000 selecciona el rango.
65 11 Pedro 75,000.00
66 12 [sergio | 43,000.00
67 Total =SUMA (D55:D66)

68 SUMA(nGmerol, [numero?]
< >64DEM®
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Sumar y sumar.si

La suma es una de las funciones basicas del Excel y se puede realizar de
diversas formas:

Factura Vendedor |_Importe |
1 Juan 1,000.00
2 Pedro 3,000.00
3 Luis 7,000.00
4 Sergio 19,000.00
5 Pedro 22,000.00
6 Pedro 33,000.00
7 Luis 44 000.00
8 Juan 12,000.00
9 Juan 15,000.00
10 Luis 12,000.00
11 Pedro 75,000.00
12 Sergio 43,000.00

Total =suma{H55:HEE]‘

—

Forma 3.

Escribiendo =suma() v
seleccionando entre los
paréntesis el rango a

sumalr.

< >gADEM®
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Sumar.si

Permite sumar datos de un rango definiendo las caracteristicas a incorporar
en él, en el ejemplo, nos permitiria determinar los importes de venta por cada
agente. Efectivamente, esto puede lograrse con un filtro, sin embargo,
representa una alternativa al concepto.

Para realizar esta

G77 - fc | =SUMAR.SI(C75:D86,F77-F80,D75:D86) Oope€racion, debe definirse

P 5 - 5 ‘ ‘ primero el rango de
72 Sumar.si Vi . .
73 busqueda, el criterio de
74 Factura Vendedor Importe . o (o .« 7
75 ; Juan 1,203.00 identificacion Y
76 2 Pedro 3,000.00 Vendedor Importe .
77 3 Luis 7,000.00 Juan 28,Fc);oot.oo finalmente los datos a
78 4 Sergio 19,000.00 Pedro 133,000.00 )
79 5 Pedro 22,000.00 Luis 63,000.00 seleccionar.
80 6 Pedro 33,000.00 Sergio 62,000.00
81 7 Luis 44,000.00 Total 286,000.00
s s T 1200000 Ejercicio 3. Ve a la celda
84 10 |Luis 12,000.00 . )
= 1 Tpedro 75.000,00 sumar.si y realiza esta
86 12 |sergio 43,000.00 operac ion
87 Total 286.000.00 .

<>gADEM®
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BuscarV y BuscarH

Se trata de dos funciones de busqueda, la primera trata de encontrar un dato
entre distintas celdas, realizando la busqueda de forma vertical y la segunda
de forma horizontal, devolviendo un valor requerido en la formula.

Archivo Inicio Insertar Dibujar Disposicion de pagina Formulas Datos

& Calibri it VAR == = L2 2% General
‘S‘ NKéva QVA. §_§§§§ . $.%0{'ﬂ'
Portapapeles [ Fuente & Alineacion

Buscary - f BuscarV

92
93

94

a5 Horizontal
96 |

97

98

a9

100

101

102

103
ind < >gﬁDEM®

105 Vertical
106



BuscarV

En esta funcion, la busqueda se realiza iniciando en la esquina superior
izquierda de arriba hacia abajo, buscando un dato que se le ha asignado a la
formula. Al encontrar un datos (que puede ser exacto o aproximado), nos
devuelve un dato requerido, segun la columna solicitada.

En este caso, al requerir, por ejemplo, que se busque
W, (o= b & ==Hv- » cuantos dias de vacaciones corresponden a 8.5 ainos, la
| | ..« férmula debe devolver 14 dias. La férmula llegara a la
. v+ w w .« celdaz109 (previa definicion del dato de busqueda) y a

i | partir de ello comenzara a buscar el numero mas
T cercano inmediato inferior (4.01).

o T T

B Ejercicio 4. Ir a la celda BuscarV. Nombrar Z109:AB121
7 como vacaciones y buscar los dias que corresponden

;53 T conforme los datos incluidos ahi. | < S

122 CONSULTORES



Datos a considerar

Datos curiosos e importantes

Primer dia que reconoce Excel 1o de enero de 1900
Formato sugerido para fechas: dd/mmm/aa

Ejemplo: 27-ene-72
Primera fecha reconocida 01-ene-00
Digito que le corresponde 1
Digito a la fecha del ejemplo g 26,325.00

<>gADEM®



Determinar anos, meses y dias

transcurridos entre dos fechas.

Para encontrar los anos, meses y dias transcurridos entre dos fechas, se utiliza
la formula =Sifechal)

En este caso, al requerir, por ejemplo, que se
busque cuantos dias de vacaciones corresponden a
8.5 anos, la formula debe devolver 14 dias. La
formula llegara a la celda Z109 (previa definicion
del dato de busqueda) y a partir de ello comenzara
a buscar el numero mas cercano inmediato inferior
(4.01).

Ejercicio 4. Ir a la celda BuscarV. Nombrar
Z109:AB121 como vacaciones y buscar los dias que
corresponden conforme los datos incluidos ahi. <>gADEM@



Determinar ainos, meses y dias
transcurridos entre dos fechas.

Autoguardado (@ ) v Ejercicios excel 2021 ~
Archivo Inicio Insertar Dibujar Disposicion de pagina Formulas Datos Revisar Vista Ayuda Acrobat
~ v e — & | rt e >
flj ‘K’ Calibri 11~ A A — == ‘??O/W ?2) General - ﬁ @ E E nsertar %S
pegar LB ¥ Formato  Dar formato Estilos d & Elminar - [L]~ ord
egar . . VAL =Z=E===ii 5. v O/ 000 | €0 00 ormato ar formato Estilos de | rden
o N K3 H-ja-a == === $ %0 00 20 condicional v como tabla v celda v [EiFormato v | €~ fijra)
Portapapeles N Fuente [ Alineacion [ Numero [ Estilos Celdas E
AD108 < fe
AC AD AE AF AG AH Al Al AK AL A
104
105
106
107
108
109 Fecha de ingreso 18-mar-17
110 Fecha de baja 25-ene-21
11 Afios trabajados =SIFECHA(AE109,AE110,"Y")
112 Meses trabajados =SIFECHA(AE109,AE110,"ym")
113 Dias trabajados =SIFECHA(AE109,AE110,"md")
114 Afios con fraccion =SIFECHA(AE109,AE110,"y")+SIFECHA(AE109,AE110,"ym")/12+SIFECHA(AE109,AE110,"md")/365
115 Dias de vacaciones que le corresponden

€ X oeu.
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Condicionales.
Se trata de formulas que definen un resultado con base en una condicion.

AE AF AG AH Al Al AK
27
28
29
30
31
32 Condicionales
33 Nombre A B C
34 ISR tarifa 320.00 150.00 315.00
35 Subsidio tabla 280.00 295.00 312.00
36 Retencion =SI(A1134>A1135,A1134-Al1135,0)
37 Pago
38
39 Formula:
40 =si(
41 Sl(prueba_légica, [valor_si_verdadero], [valor_si_falso])
A7

< >SADEM®
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Redondear, truncar, entero.

Redondear, truncar y numeros enteros
Numero Redondear Truncar Entero
5.51432533 6.00000000 5.51400000 5.00000000
5.49432533 5.00000000 5.49400000 5.00000000

< >gADEM®



Funciones financieras.

Estados
financieros y
aplicaciones.

Funciones financieras.

a.

Automatizacion en la elaboracion de
estados financieros a partir de una
balanza de comprobacion

Cédulas para automatizar el calculo
de las depreciaciones

Elaboracion de razones financieras a

partir de los estados financieros de
forma automatica

Graficos que facilitan la interpretacion
de los estados financieros



Funciones financieras.

Estados
financieros y
aplicaciones.

Funciones financieras.

a.

Automatizacion en la elaboracion de
estados financieros a partir de una
balanza de comprobacion

Cédulas para automatizar el calculo
de las depreciaciones

Elaboracion de razones financieras a

partir de los estados financieros de
forma automatica

Graficos que facilitan la interpretacion
de los estados financieros



Calculos
Funciones laborales. laborales

Ill. Funciones laborales que pueden
automatizarse

a. Calculo de Ila antigiedad de un
trabajador

= b. Calculo de vacaciones vy prima
= EXCQ| vacacional

Determinacion de salario integrado
Calculo de finiquitos

Calculo de liguidaciones

Elaboracion de calculadoras laborales
Casos practicos




Funciones Seguridad Calculos
social. Seguridad social

lll. Funciones de seguridad social
Calculo de salario integrado
Calculo de cuotas mensuales

Calculo de retenciones INFONAVIT

= . Calculo de la prima de riesgo
- EXCQI . Elaboraciéon de calculadoras de
seguridad social
Casos practicos




Funciones fiscales.

Calculos Fiscales

Funciones fiscales

a.

Cédulas para automatizar el calculo de
las pérdidas fiscales, CUFIN y CUCA
Calculo automatizado de ISR mensual
Busqueda de un salario bruto para
alcanzar un importe neto

Cédula para automatizar la deduccion
de inversiones

Cédula para determinar actualizacion
y recargos

Casos practicos y elaboracion de
calculadoras

Casos practicos integrados
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